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1. Umumi miiddeaalar

1.1. Bu Qayda Azarbaycan Respublikasi Tehsil Nazirinin 8 dekabr 2015-ci il tarixli 1108
némreli emrina, Azerbaycan Dovlet Pedaqoji Universitetinin Elmi Surasinin 29 dekabr 2022-
ci il tarixli gararina esasen tesdiq edilmis Azerbaycan Dovlst Pedaqoji Universitetinin $amaxi
filiahinin (bundan sonra “Filial” adlandirilacaq) ©sasnamasinin 5.16-cl bandina uygun olaraq
hazirlanmisdir ve filialda tedris prosesinde istifade tgiin dersliklarin, dars vesaitlerinin ve
diger tedris-metodik vasitslerin, resurslarin hazirlanmasi, tosdiglenmasi ve nagri qaydasini
miayyan edir.

1.2. Bu Qaydada istifade olunan ssas anlayiglar agagidaki menalari ifads edir:

1.2.1. Todris-metodik vasite — tadris magsadleri Uglin istifade olunan kagiz ve ya
elektron dasiyicilarda olan resurs ve ya resurs desti;

1.2.2. Tedris programi (kurikulumun ssas terkib hissesi) — her bir fonn Uzre
menimsanilmali bilik, bacariq ve verdislerin mezmununu, hacmini miisyyen edan sanad;

1.2.3. Agiq tedris-metodik vasite — 6denigsiz ve mahdudiyystsiz istifadeye icazs verilen
tedris-metodik vasits;

1.2.4. Derslik — sistemli materiallari 6ziinde ehtiva edan va ixtisaslarin tahsil programina
ve tedris planina daxil olan fennin (inkisaf sahesinin) tedrisi muddstinde misyyanlegdirilmis
mazmun standartlarinin tahsilalanlar terefinden menimsanilmasini temin eden tedris-metodik
vasite: konkret fann (izre tadris plani ve program ssasinda hazirlanmisg, nazeri ve praktik
biliklerin asaslarinin sistemli ve ardicil sakilds izah olundugu asas vesait.

1.2.5. Kagiz derslik — kagiz dasiyicida olan darslik;

1.2.6. Ragemsal derslik — reqemli, matnli, grafik, audio, video ve diger materiallarin
macmusundan ibarat elektron dasiyicida olan derslik;

1.2.7. Variativ darslik — ayri-ayri muslliflerin (mtsllif qrupunun) vahid tedris programi
asasinda eyni fenn tigtin hazirladiglart mixtelif darslikler;

1.2.8. Daers vesaiti — dovlst tahsil programina ve tedris planina daxil olan fannin (inkisaf
sahesinin) tedrisi miiddstinde mieyyanlesdiriimis mezmun standartlarinin tehsilalanlar
terafinden manimsenilmasine yardim eden tedris-metodik vasits; konkret fonn tizre todris
programina uygun hazirlanmig, derslikde verilen biliklerin  geniglendirilmasi ve
méhkamlendiriimasine xidmat edan vesait;

1.2.9. Muhazire matnleri — dovlet tehsil standartlari, ig¢i tadris programi (sillabus), tehsil
programi, ders plani esasinda fenns ayrilan saatlari (krediti) nezara almaqla, mévzulari, onun
dyranilmasine ayrilan saatlari, mihazirenin planini, mihazirenin ssas meatnini, istifadesi
mimkiin olan manbaleri 6ziinds aks etdiren vasait;



1.2.10. Praktikumlar - tedris planinda nezards tutulan fenn (fe_nler) uzre prak’qkumlgr
(ve ya praktik masgaslalarin kegirilmasina rahbarlik) praktik me§gelg|erm (Iabora’gorlya |§Ier||n|n
ve s.) samarsli tegkiline imkan versn 6yradici ve yoxlayici materiallari, testlori, galismalari,
tapsiniglari, isin teskili gaydalarini ve s. éziinds ehtiva edan vesait.

1.2.11. Qrif - ali tohsil misssisslerinde darsliyin istifadesi tigiin tahsil programinda
gosterilen fenler Uzre Azarbaycan Respublikasinin EIm ve Tohsil Nazirliyi va segma fenler
blokunda olan fenler tizre ADPU-nun Elmi Surasi terefinden verilen eynilesdirme némresi.

2. Universitet tiglin darsliklarin, ders vasaitlerinin ve diger tedris-metodik vasitalarin
tortibi, baxilmasi proseduru

2.1. Filial Ggtin dersliklerin, ders vesaitlerinin ve diger tedris-metodik vasitslerin tartibi
movcud ehtiyaclar nezere alinaraq filialin mivafiq kafedralarinda professor-misllim heyatinin
0z tegobbisu ile ve ya plana uygun qaydada hayata kegirilo biler.

2.2. Filial tgtin dersliklerin, ders vesaitlerinin ve diger tedris-metodik vasitalerin tortibi
zamani agsagidaki Umumi telebler nezars alinmalidir:

2.2.1. Azerbaycan Respublikasi tehsil ganunvericiliyinin teleblarina uygunlugu;

2.2.2. Materiallarin elmi etibarlihdi, deqigliyi, inkisafyonumlulayt, dsysryénumluliyd,
terbiysydniimliliyd, tehsilalanlarin yas xiisusiyystlerine uygunlugu;

2.2.3. Pedaqoji ve metodiki yanagmalarin gabaqcil nazariyyslers uygunludu;

2.2.4. Dizayn ve tertibatin mantigliyi, estetikliyi vo muasirliyi;

2.3. Tadris vesaitlari ve onlarin mezmununun shats etdiyi masalslor:
2.3.1. Tadris proqrami

2.3.1.1. Tedris programi ali tehsilin dovlet standarti ve tahsil qanunvericiliyi normativ-
hiquqi senadlerinin telebleri gézlenilmakle sahenin elmi-nazeri, metodik va praktik cahatden
son nailiyystlerini, miitexassis hazirhigini aktual seviyyads ifade etmak yoniminds qiivvade
olan tedris plani, ixtisas tehsil programi ve fonn {izrs tolim naticeleri esasinda hazirlanir.
2.3.1.2. Tedris programi izahat vereqgesinden, program materiallarinin  basliglari,
tedrisine ayrilan saat gésteriimekle onlarin qisa mazmunundan, fannin tadrisi Uclin nezards
tutulan saatlarin mesgsleler {izre bélgusiinii ks etdiren cadveldan ve minimum adabiyyat
siyahisinin veriimasindan (esas ve slave adabiyyat) ibarat olur.
2.3.1.3. Tedris progqraminda materiallarin teqdiminds sistemlilik vs mantiqi ardicilliq
temin edilir. '
2.3.2. Derslik

2.3..2:1. Darslik ali tshsilin dévlet standart ve tehsil

anin elmi-nazari

2.3.2.2. Darslikler girig, esas talim materiallari, suallar,

. T mustaqil ve i$ Ucl
tapyr;qéa;,geéce va istifade olunan adebiyyat siyahisindan ibarstdir : il Ao
-9.2.3. Darslik asas bilik manbayi oldugundan kurs il pr
et it L g un tahsil programinin mazmununa
2.3.2.4. Darslikler antiplagiat programindan oxlam irili
2.3.2.5. Darslikler saho Uzra 4 it

_ : ders aparan ixtisas sahibleri -muslli :
tersfinden fardi vs ya kollektiv sekilds tartib edilir (yazilir), + Pratessor-msilim heyei



2.3.2.6. Dersliklerin variativliyine garait yaradilir.
2.3.3. Dears vasaiti

) 2'.3.3.1. De_rs. vesaiti ali tehsilin dévlet standarti ve tehsil qanunvericiliyi  normativ-
huquqi senadlerinin teleblari g6zlenilmakle sahsnin elmi-nazari, metodik ve praktik cehstden
son nailiyystlarini, mutexessis hazirligini aktual seviyysds ifade etmek yoniimiinds qgiivveds
olan tedris plani, ixtisas tehsil programi, tedris programi ve fenn Uzre telim naticslerinin
talebleri @sasinda hazirlanir.

2932, Qers vasaiti girig, esas telim materiallari, suallar, musteqil ve yaradici is tgtn
tapsiriglar, natice ve istifads olunan adsabiyyat siyahisindan ibaratdir.

' 2.3.3.3. Dars vesaiti kursun tehsil programina uygun olarag fennin mezmununu gisman
(bir b6lme va ya bir nega mévzunu) ve ya asasan (texminen 70-80%) shate etmakls tertib
olunur. Dars vesaiti dersliys kegid tglin bir zemindir.

2.3.3.4. Ders vesaiti antiplagiat programindan kegirilir. :

2.3.3.5. Ders vesaitleri sahe lizre ders aparan ixtisas sahibleri, professor - musllim
heyati terafinden fordi va ya kollektiv gakilde tertib edilir (yazilir).

2.3.3.6. Dars vesaitlarinin variativliyine sarait yaradilir.

2.3.3.7. Ders vasaitlerinin giymetlendirilmesi zamani dersliklerin giymetlendiriimesinde
nazerde tutulan meyarlardan istifads olunur.

2.3.4. Metodik tovsiys, metodik gostaris

2.3.4.1. Metodik tévsiys, metodik gosteris kursun, tedrisinde g¢etinlik cokiloacak
mévzularin, bélmalerin daha ssmersli, asan tedrisi yolunu ve tecriibasini eks etdirir. Kursu
todris edecak musllimlerin gabagqeil tecriibs ile tanig olmasina, onun elmi-metodik baximdan
hazirh§ina kémak edir. .

2.3.4.2. Metodik tévsiys, gosteris hemginin telebslerin miisteqil, yaradici iglerinin
aparilmasina, elmi-tedqigat bacariglarinin formalagmasina istiqamet verici bir menbadir.

2.3.4.3. Metodik tovsiys, metodik gosteris sahs lizre uzun muddst ders aparan tacrubali
professor-miisllim heysti terefinden yazilir.

2.3.5. Miihazira matnlari

2 3.5.1. Mithazire matnleri — dévlet tehsil standartlari, is¢i tedris plant (sillabus), tehsil
programi, ders palani esasinda fenne ayrilan saatlari (krediti) nezers almagla, mévzulari,
onun dyranilmasine ayrilan saatlari, mithazirenin planini, mithaziranin esas matnini, istifadesi
mimkiin olan menbaleri 6ziinds oks etdirmekle hazirlanir.

2 3.5.2. Matnlerin elmi, pedaqoji, metodik telsbleri 0demaesi, standartlarin tslebina
uygunlugu, sahe tzrs son nailiyyatleri nazare alinmaqla kursu tadris edan mithazirs musllimi
tarsefinden hazirlanir

2.3.6. Praktikumlar ’

2 3.6.1. Praktikumlar fenn (zre tedris planinda ayrilan saatlar (kreditler), dévlst
standartlarinin talebleri nazere alinmagla tertib olunur.

2.3.6.2. Praktikumlar (ve ya praktik mesgelelerin kegirimasina rehbarlik) praktik
masgalelerin (laboratoriya iglerinin ve s.) semarali teskiline imkan veran 6yradici ve yoxlayici
(sxemleri, cadvalleri va s.), talim ve praktik materiallar 6ziinde aks etdirir.

2.3.6.3. Praktikumlarin tertibi tecriibali professor-muellim heyst tarafinden kollektiv ve
ya ferdi qaydada hayata kegirilir.

2.4. Dévlet tehsil programlarinin ve tedris planlarinin hayata kegirilmasini temin etmak
magsadile filialin kafedralari tersfinden btin fenler (inkisaf sahasleri) tzre tadris-metodik



S —

vasiteler kimi 'derslikle(in, dars vesaitlerinin vs diger tedris-metodik vasitslarin (fenn programi,
metodik vasait, metodik gosteris, metodik tévsiye ve s.) tertibi hayata kegirilir.

2.5.. Tedrls_-metodik vasite kimi dersliklerin, ders vesaitlarinin ve diger tadris-metodik
vasite_lerm tertllpl filiahn kafedralarinda fenn tzrs elmi-pedaqoji serigtesi olan, sahs iizrs an
azi 5 i muddstinde dars aparan professor-musllim heyati terefinden hayata kegirilir. Fanni
tedris eden professor-miisllim heysti tadris prosesinds son bes ilde (istisna hallarda daha
¢ox) qrif almig tedris-metodiki vasitslerdan istifade edir. Fenn tizre muasir tadris-metodik
vasitelerden istifade olunmasina kafedra birbaga mesuliyyet dasiyir.

.2.6. Tedris planinin ve programinin tslabins @sasan yeni tedris olunmaga baglayan ve
ya qrif alma miiddatinden 5 il kegan fanlarin tedris-metodiki vasitsleri hemin fonni tedris eden
professor-misllim heysti terefinden yenilenir ve prosess kafedra nezaret edir. Kafedrada
tedris-metodik vasitelarin hazirlanmasinda eyni fenni tadris eden misllimlerin kéniilli sokilde
ya birge ve ya ayriliqda islemasine serait yaradilir, variativ tedris vesaitlarinin hazirlanmasi
mudafie edilir. Bu ise seristeli, tecrubsli, elmi adi ve deracasi olan musllimler celb edilir.

2.7. Tedris-metodiki vasitelor miisllif(ler) tersfindsn hazirlandigdan, bir tedris ili
sinaqdan  kegirildikden sonra, mavafiq fenn Uzre yiksek ixtisasli elmi-pedaqoji
mutexassislerden, filial daxilinden 1, diger ali tehsil ve ya elm misssisesindan 1 yazili vo
resmi rey alir. Hemgcinin tedris vasitosini Antiplagiat yoxlanisindan kegirerek arayisi
senadlerine slave edir. Bundan sonra miusllif (ve ya musllifler) kafedra mudirine tedris-
metodiki vasitesinin miizakire olunmasi uglin erize ile miracist edir ve ssnadlerini ona
teqdim edir. Kafedra mudiri teqdim edilmis senadleri kafedranin névbati iclasina gixarir ve
muzakiresini hayata kegirmek iiclin vaxt teyin edir. Vaxt tamam oldugdan sonra onun
mizakiresini teskil edir. Qiymstlondirme meyari ssasinda kafedra miitexassisleri terafinden
hemin material deysrlandirilir, her bir meyar tizre adedi orta regem cixarilir ve bu bareds
kafedranin gixariginda xuisusi qeyd verilir. Kafedranin gerarinda ya “filialin EImi Metodiki
Surasina tévsiys olunur”, ya da “irad ve taklifler nezers alinmagq tg¢lin musllif(ler)s slave vaxt
verilir’ qarari gabul edilir. ,

Filialin EImi Metodiki Surasina tévsiye olunmus tedris-metodiki vasitanin (vasitalerin)
senadleri (matnin slyazisi, rayler, antiplagiat arayisi, kafedranin ¢ixarigl) filialin Elmi Metodiki
Surasinin EImi katibine teqdim edilir. Filialin EImi Metodiki Surasina biitiin kafedralardan bels
¢ixariglar taqdim oluna biler. ,

Filialin EImi Metodiki Surasinin sadri teqdim edilmis sanadlerle tanis oldugdan sonra
suranin névbasti iclasinda hemin tedris-metodiki vasitenin (bunlar sayca ¢ox da ola biler)
mizakire olunacagina dair gésterigini verir. Teqdim olunmus materialin (materiallarin)
elektron metni Metodiki Sura uzvlerine géndarilir. Matnlarin oxunmasina (nszardean
kegirilmesina) optimal olaraq 20 giin vaxt ayrilir.

Mutzakire zamani Elmi katib iddiaginin senadleri il qrup Gzvlerini tanis edir. Sonra sadr
musllife (muslliflara) tadris-metodiki vasitanin (vasitelarin) mezmunu ilo bagli ¢ixis etmalerina
serait yaradir, qoyulacaq suallara verilen cavablar dinlenilir. Genis miizakireden sonra
meyarlar ssasinda (band 3.4.) deyarlendirma aparilir ve edadi orta ¢ixarilir. Bundan sonra
yekun gerar gabul olunur. Qabul olunan qerarda iki band géstarilir: a) tedris-metodik vasite
(musllifi ve material adi tam gosterilir) gapa teqdim oluna biler" (ve ya gapi magsedsuygun
hgsgb edilsin), b) bu gerarin tesdiqi Filialin Elmi Surasindan xahis olunsun. ©ger mizakirads
sozu gedsn vesait mizakireden kegmozss, teqdim olunan vesait kafedraya qaytarilir ve
qerardg_ “irad vae tekliflor nazara alinmagq Gglin kafedraya slave vaxt verilir” fikri geyd olunur.
) Ell.lalm Elmi Surasi hemin gsrari nazsrdsn kegirir, lazim geldikde musllifi dinlsyir, sura
Uzvlerini maraqlandiran suallara masliif cavab verir. Sura tzvlsrinin reyi musbat olarsa, Elmi
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Musbst qarar verildi

surasinin ¢ixarislari, diger Sanadler filial dj : :

surasinin Elmi katibing toqdim olunur ik teqdimat flo ADPU-nun Elmi-metodik
2.8. ADPU. S :

Elmifhatodilic §UF:§:‘HE|?€; 0 nin sadri teqdim edilmis senadiori

olunur. Tedris-metodik vasi fon'r V@ orda genis mizakire edilib

Elm.ve Tohsil Nazirliying miracist olunsun” s
Elmi Surasina tovsiys olunsun’ ve ya “irad

eems fonler tizro “qrif alinmagq tigiin ADPU-nun
verilsin” garari qabul olunur.,

va teklifler nezers alinmagq (giin slave vaxt

afinden qrif verilmasi magsadile filialda

hazirlanmig  dersliklerin, d n ve diger tedris-metodiki vasitalorin

_ ors vasaitlarini
baxilmasi zaman dqiymeatlen

dirma
3.1. Tadris-metodiki va

siteler kafedrada, filialin Elmi-Metodiki surasinda ve universitetin
Elmi-Metodiki Surasinda m «

o Uzakirs olunaraq giymetlendirilir. Qiymeatlendirme indikatorlar
avvalcaden bitin strukturlara, professor-

3.2. Qrif verilmasi tgln tedris-meto
magsadile ADPU-nun Elmi-Metodiki Su
elmi-pedaqoji tecriibssi va ya elmi ders
Bu mumkiin olmadiqda, tedris-metodi
mutexsssis calb edils biler.

3.3. Tadris-metodiki vasitslero qrif verilmasi tiglin muraciste bir (bir) ay arzinds baxilir.

3.4. Derslik, ders vesaiti, metodik gosteris, metodik vesait, miihazire matnleri,
praktikumlar ve tedris programi 100 ballig skala Uzre asagidaki meyarlar ssasinda
giymsatlendirilir:

3.5. Darslik, dars vasaiti (eleca do miihazirs matnlari) 100 bal

3.5.1. Mazmuna go6ra: 75 bal

3.5.1.1.Ali tehsil Gzra dévlst tehsil standartlarinin talablsrinin g6zlenilmasi- 5 bal

3.5.1.2. Tadris plani, tadris programinin tslablarinin gozlenilmasi- 5 bal

3.5.1.3. Derslikdaki telim materiallarinin ve faktlarin elmiliyi, daqiqliyi, etibarlihgi- 15 bal

3.5.1.4.Inteqgrasiya imkanlari - 5 bal

3.5.1.5.Movzularda didaktik tsleblerin (sexsiyystyénimliliik,
naticeyonlimlulik, tedqgiqatyéniimlilik, tarbiyasvilik) gdzlenilmasi - 10 bal

3.5.1.6. Tapsiriq ve galigmalarda yaradiciliq ve rengarsnglik -10 bal

3.5.1.7. Misteqil arasdirmalara imkan yaradilmasi -10 bal

3.5.1.8.Interaktiv telime zemin hazirlamasi - 5 bal

3.5.1.9. Nazeri malumatlarla praktik tapsiriglarin arasinda vehdatin ve mutanasibliyin
g6zlenilmasi - 5 bal

3.5.1.10.Telsbs 6ziinli giymatlendirms materiallarinin verilmasi - 5 bal

3.5.2. Dil ve yazi lislubuna géra: 25 bal

3.5.2.1. Dil qaydalarina smal olunmasi - 5 bal

3.5.2.2. Terminlarin izahinin verilmasi - 5 bal

3.5.2.3. Materiallarin sarhinde elmilik, mantiqilik, sistemlilik - 5 bal

3.5.2.4. Derslikde ayanilik, sxem ve ya cadvaller -10 bal

musllim heystine gatdirilir.

diki vasitslerin giymatlendirilmesini hayata kegirmak
rasi terefinden muivafiq sahade 10 (on) ildan artiq
casi olan an azi 3 (iig) nefer miitexessis calb edilir.
ki vasitelorin giymatlendirimesine daha az sayda

telebydnumlilik,



3.6. Metodik tdvsiys. m i ai ol
3.6.1. Elmiliyi — 30 )t,)a,l stodik gésterisin qiymatlendiriimesi: 100 bal

gg% TPeel?Iia:‘qo?jLiu-r\pasrng;ojli Ve metodik telsblari 6demasi — 30 bal
-6.3. Taklif ul va vasitalarin gI —
3.6.4. Muasir talablari O6demasi -10 balaktua"Igl e

3.7. Tedris proqrami: 100 bal

g;; é“ tahsilin dfjvlgt stan_dartlarlmn teleblarinin gézlanilmaesi -10 bal
-I.. Frogramin elmi-nezeri, metodik-praktik saviyyasi - 20 bal

g;i [?et)llf“afsoﬁ)&oqramln ve fann Uizre telim naticalerini shate etms saviyyssi -10 bal
3-7-5. ) nan moévzularin kur_sun magsad ve vazifalerine uygunlugu - 20 bal
-7.5. Kursa ayrilan saatlarin fennin mezmununa uygun bélusdirilmssi - 10 bal

3.7.6. Program materiallarinin serhinin elmiliyi, sistemliliyi, aktualligi - 30 bal

3.8. Praktikumlar: 100 bal

3.8.1. valgt standartlarinin tsleblerinin gézlenilmasi - 30 bal
3.8.2. Ted_rl_s .plam ve tahsil programi teleblerinin gézlenilmasi -20 bal
3.8.4. Elmiliyi, praktikyoniimliililyt, aktualligi - 30 bal

3.8.5. S)_<em, cadval va s. veriimakle ayaniliyin temin olunmasi - 10 bal
3.8.6. Dil-Uslub xtsusiyysti - 10 bal

3.9. Qrif verilmasi Uglin tadris-metodiki vasite qiymatlendirildiyi her bir meyar zre
maksimal balin san azi 80 faizini toplamalidir.

3.10. Qrif verilmesi liglin tadris-metodiki vasitenin giymatlendirilmasinin naticasi bareds
melumat musllif(ler)s taqdim edilir.

4. Filialda istifada edilmasi iigiin darsliklarin, dars vasaitlerinin va diger tadris-
metodik vasitslarin tesdiglenmasi

4.1. Filialda istifade edilmasi Ugln tedris-metodiki vasitenin tesdiglenmasi onlara qrif
verilmasi yolu ile hayata kegirilir. ‘ - e

4.2. Tadris-metodiki vasitaya ve onun har bir tekmillesdirilmis ve ya térems (tercims,
deayisdirma) nasrine ayrica grif verilir. i .

4.3. Tohsil programindaki fonlerle bagh tedris-metodiki vasiteys grif verilmasi filialin
teqdimatina esasen universitet tarofinden miracist asasinda Elm va Nazirliyin terefindan
heyata kegirilir. Segma fonler Uzre tadris-metodiki vasitaya ise universitet Elmi Surasinin
qgerarti ile grif verilir. . L :

4.4. Tohsil programindaki fenn tzre tedris-metodiki vasitays qrif almaq Ggln universitet
Elm ve Tohsil Nazirliyinin “Tehsil Markezlesdiriimis Informasiya Sistemi” (bundan sonra —
TMIS) vasitesile todris-metodiki vasiteni, miivafiq alave senadlari resmi formada Elm ve
Tohsil Nazirliys taqdim etmalidir. i :

4.5. Tohsil programindaki fonn {izre tadris-metodiki vasiteya qrif almaq tgun miracist
Elm vo Tahsil Nazirliys daxil oldugdan sonra, mivafiq qgaydada baxilir v neticesi barads Elm
ve Tohsil Nazirliyinin qgrif emri Azerbaycan Dévlet Pedaqoji Universitetine géndarilir.

4.6. Segma fonler lizre tedris-metodiki vasiteys ise universitet Eimi Surasinin gerari ile
qgrif verilir.



4.7. Te.dris-metodiki vasitays qrif verilmssinden imti

4.8. Qrif ilmi i 0 ool
(bes) tadris il \ef?zr:lnrgg utsetﬁgger;: t?::‘;ﬁsetzgn |mezmlénu ariin verikdlyl tarixden sonrak 5
g A S Sab olunur. Qrifin verilmasi barads is-
metodiki vasitenin adi, istifade olunacagi ixtisaslarin ad(lar)i, muslliflori \?:ran rr?neu;?:srfa

muslliflik htiququnun (©) sahib(ler)i. kag i
e irs'\tin)a’ agiz ve ya elektron daslyicida olmasi ve qrif géstarilir.

i st : edilmis tedris-metodiki vasite tokmi irildi

novbati dovrql_e yemdeq qrif verilmasi tigiin taqdim edils bilar. s
: es;"r-_:]?)- Filialin Tedris sébasi qrif verilmis ve ya qrifi legv edilmis tedris-metodiki vasitslerin
[)o}:ugu: I aparir ve onlar barede melumati lazim oldugda filialin diger struktur béimaleri il

_ 4.11. Asadidaki hallarda Elm ve Tehsil Nazirliyi vo ADPU tedris-metodiki vasitenin
grifini vaxtindan avval lagv edir:

. 4.11.1. Tedris-metodiki vasitenin ssaslandigi tehsil programi ve tedris plani giivvedan
diisdukds;

4.11.2. Tadris-metodiki vasitenin tekmillegdirilmis nasrina grif verildikds;

4.11.3. Todris-metodiki vasitads basqga eserlerden geyri-ganuni istifade (plagiat) fakt
6z tesdiqini tapdiqda.

4.12. Qrif verilmis tadris-metodiki vasiteden hemin fennin esaslandidi tehsil programi

tizro butin ixtisaslarda (ixtisaslasmalarda) heyata kegiren miivafiq fennin tedrisi zamani
istifada edils biler.

5. Filial Giglin darsliklerin, ders vesaitlarinin ve
diger tedris-metodik vasitalerin nasri.

5.1. Filialin professor-musllim heysti grif alinmig tedris-metodiki vesaitin 6z vesaitleri
hesabina nasr etdirea, nagr edilmis niisxelerden evezsiz hediyye ede ve ya ganunverciliys
uygun olarag onun satigini toskil eds biler.

5.2. Professor-misllim heyatinin grif alinmig tedris-metodiki vasitays zerurat olduqgda,
osaslandirimis teqdimat esasinda, filial direktorunun emri ils filialin hesabina da ¢ap oluna
biler. Bu halda ¢ap olunmusg tadris-metodiki vasitanin paylanmasi va satisi musllif(lar) ve filial
rohbaerliyinin birge raziligi il mUmKkundar.

5.3. Filialin professor-musllim heystinin qrif emri alinmis regamsal derslikleri, ders
vesaitleri ve diger tadris-metodik vasitaleri, musllif(ler)in razilid! ile internet soebsakasi
tizerindan nasr oluna biler.

5.4. Filialin professor-miiallim heystinin qrif smri alinmis tedris-metodiki vesaiti,
mivafiq ixtisas Uzre tedris alan tolabslerin say! nazere alinmagla, Kitabxana ve elektron
resurslar sébasinin taklifi ile filial hesabina alinib, kitabxana fonduna daxil edils bilsr.

5.5. Filialda tohsilalanlar t¢in kagiz dersliklerin, ders vesaitlerinin ve diger tedris-
metodik vasitelerin yararliliq middetleri Kitabxana ve elektron resurslar gobesi tersfindan,
ixtisas tzre kafedranin reyi, analoji tedris-metodiki vasitslerin yenilonmis nesgri oldugda ve
verilmis qrif miiddati nezare alinmaqla hayata kegirilir.

5.6. Filialda tehsilalanlar Ggun kagiz dersliklerin, ders vesaitlerinin ve diger tedris-
metodik vasitslerin nasrini hayata kegirarkan, tadris-metodiki vasitays tedris prosesinda olan
ehtiyaci ve onun real satig imkanini nezare alaraq tiraj hacmini misyyan edir.



5.7. Kitabxanal Ve elektron resursiar $Obesi tehsilalaniar uctn alinmig tadris-metodiki
vasitelerin algatanligini tomin edir.

5.8. Kitabxana va elektron

6. Yekun miiddaalar

6.1. Bu qaydalar ADPU-nun Samaxi filialinin Elmi Surasinda gsbul olunur ve direktor
terefinden tesdiq olunur. Qaydalara slavsler dayisikler de eyni gaydada hayata kecirilir.

6.2. Bu qaydalar Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ils ziddiyyet toskil etdikde,
qanunvericiliyin telebleri asas gétirilir.




